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1l - DAR DE ALTA AL COLABORADOR

Su ficha, con su autorizaciéon de transporte

Si ya tenias una ficha con ese NIF o con ese nombre, se completa en lugar de duplicarse, y te lo

dice. Una autorizaciéon caducada no bloquea nada, pero MovingDrive te avisa cada vez que
subcontratas.

En el mend, «Colaboradores». Cada colaborador aparece con el estado de su autorizacién
de transporte («vigente», «caduca en N d» o «caducada») y con cémo se documenta su
trabajo: «él factura» o «autofacturax».

Colaboradores Q  Buscar expedicion, cliente, m:

Cargas Ebro SL
Autorizacidn e caducaen18d

él factura

Transportes Aranda SL
Autorizacion e vigente

él factura

» Dar de alta un colaborador
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1 - DAR DE ALTA AL COLABORADOR - continua

e Pulsa «Dar de alta un colaborador» y completa: nombre o razén social, NIF (sin guiones ni
puntos), email, teléfono, n® de autorizacién de transporte y su vigencia, IBAN para pagarle y
«Su trabajo se documenta con»: «Su factura (me la manda él)» o «Autofactura (la emito yo
en su nombre)». Pulsa «Guardar colaborador». Si tienes muchos, debajo puedes importarlos
desde tu Excel.

v Dar de alta un colaborador

Nombre / razén social obligatorio

Logistica Vega Baja SL

NIF

B00000190

Email

Teléfono

600 000 000

N° autorizacion de transporte

MDP-30-1234

Vigencia de la autorizacion
[@/11/2027 m] ]

IBAN (para pagarle)

Su trabajo se documenta con

Su factura (me la manda él) v

Guardar colaborador
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2 - SUCAMION Y SU CONDUCTOR

Lo que pone él: su matricula es la que sale en el
documento

La matricula de SU camién es la que se imprime en el DeCA. Sin un camién suyo dado de alta no
se puede emitir el documento de un porte subcontratado.

Pulsa sobre el colaborador para abrir su ficha: sus datos, el estado de la autorizacién y el
botén «Editar».

Colaborador Q  Buscar expedicion, cliente, m:

Transportes Aranda SL él factura Editar

NIF BOOO00O75 - trafico@transportesaranda.es

® vigente

En «Su flota», da de alta el camidn con el que trabaja: matricula, MMA, tipo y pais. Pulsa
«Afadir su camién». Sus camiones no aparecen en tu «Flota»: son suyos.

SU FLOTA

Los camiones que pone EL. Se usan para decir cual ejecuta cada expedicion subcontratada, y su matricula es la que
sale impresa en el documento del transporte.

Q2
Todavia no tienes ninguno suyo.
Da de alta el camién con el que trabaja y podras decir cudl lleva cada expediciéon

Matricula obligatorio  MMA (kg) obligatorio
5521KLM 40000
Tipo (lona, frigo...) Pais

( lona } ES
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2 - SUCAMION Y SU CONDUCTOR - continuda

e En «Sus conductores», da de alta a su conductor. Si le pones email y contrasefia, tendrd
acceso a la app del conductor para firmar las entregas desde el mévil, y le llega un correo
con el enlace. Pulsa «Anadir su conductor».

SUS CONDUCTORES

Los suyos, no los tuyos. Se usan para decir quién lleva cada expedicion subcontratada, y puedes darles acceso a la app
del conductor para que firmen las entregas desde el movil.

N7

Todavia no tienes ninguno suyo.
Da de alta a su conductor y podras decir quién lleva cada expedicion

Nombre obligatorio  Apellidos
Raul Gil Navarro

Documento de identidad obligatorio  Email (opcional, para la app)
23456781R raul@transportesaranda.es

Contrasena (solo si le das acceso)

El email y la contrasefia son opcionales: sin ellos se da de alta igual y podras darle acceso mas tarde. Pero o los dos, o ninguno.

Anadir su conductor
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2 - SUCAMION Y SU CONDUCTOR - continuda

° Quedan en su ficha: el camién, marcado «suyo», y el conductor, «con acceso» 0 «sin
acceso». Puedes darle acceso méas tarde desde su propia tarjeta.

SU FLOTA

Los camiones que pone EL. Se usan para decir cual ejecuta cada expedicion subcontratada, y su matricula es la que
sale impresa en el documento del transporte.

5521KLM
lona - 40.000 kg - ES
 suyo
Matricula obligatorio  MMA (kg) obligatorio
Tipo (lona, frigo...) Pais

ES

Afiadir su camién

SUS CONDUCTORES
Los suyos, no los tuyos. Se usan para decir quién lleva cada expedicion subcontratada, y puedes darles acceso a la app
del conductor para que firmen las entregas desde el movil.

Raul Gil Navarro

23456781R

© conacceso

Email obligatorio  Contrasefa obligatorio

Cambiar su acceso
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3 - INVITARLE AL PORTAL

Su propio acceso a MovingDrive: ve sus portes y
emite sus documentos

El portal es de TU colaborador, con la imagen de MovingDrive. Solo estd abierto mientras tu
cuenta esta activa: en solo lectura (al terminar la prueba sin contratar), la ficha te lo dice y no
deja invitar.

En su ficha, «Acceso al portal»: escribe su correo y pulsa «Invitar al portal». Si el correo no
le llega, la misma pantalla te ensefia el enlace para que se lo pases tu (por mensaje, por
ejemplo).

Le mandamos un correo con un enlace para que cree su contrasefa y entre a ver sus portes. Si el correo no sale, te damos el enlace
para pasarselo tu.

Correo del colaborador

/ N Invitar al portal
‘ trafico@transportesaranda.es

e Le llega un correo de MovingDrive, «Tu empresa te da acceso a sus portes», con el botén
«Crear mi contrasefia». El enlace vale 48 horas; si caduca, que use «;Olvidaste tu
contrasefa?» o reenviale la invitacién.

Moving

Drive

Transportes Bermejo SL te da acceso a sus portes

Hola, Transportes Bermejo SL te ha dado acceso a su portal de colaboradores
para que gestiones los portes que te asigne. Crea tu contrasefa para entrar:

El enlace es valido 48 h. Si caduca, usa «¢ Olvidaste tu contrasefia?» en la pantalla de

acceso con este mismo email.

MovingDrive
Un pr |
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3 - INVITARLE AL PORTAL - continuda

e Elige su contrasefa (minimo 8 caracteres) y pulsa «Guardar contrasefia». Desde entonces
entra con su correo en portal.movingdrive.com.

MovingDrive Entrar

Elige una contrasena nueva

Nueva contrasefa (min. 8 caracteres)

MovingDrive - Tax Moving S.L. - Datos tratados en la UE

En su portal ve SOLO los portes que le has subcontratado: qué le falta a cada uno (por
ejemplo, la matricula), y desde ahi emite el DeCA o el e-CMR. También tiene sus vehiculos,
sus conductores y su histérico de portes.

MovingDrive Transportes Aranda SL ~ ES v Salir

PORTES ASIGNADOS

@ Portes 1 Portes qsignqdos Transportes Bermejo SL
BB Vehiculos

o

Conductores Estos son los portes que te ha asignado tu cliente. Solo ves los tuyos.
A

T Histérico de portes 0 Todos 1 Faltan datos 1 Listos 0 Emitidos 0

Codigo, cliente, destino, matricula, conductor... Carga  Emision dd/mm/yyyy 8 - dd/mm/yyyy [m] -

Todos DeCA e-CMR

CLIENTE - VEHicCULO - FECHA DE

DOCUMENTO  ORIGEN — DESTINO  DESTINATARIO CONDUCTOR CARGA ESTADO
— Murcia - Vitoria Conservas — sin asignar — 03/10/2026 ® Faltan datos —
conserva vegetal - Pefiarrubia SA (Editar)

Le falta: Vehiculo B
PED-5505 Cliente en Vitoria (matricula) Emitir e-CMR

Mostrando 1de 1
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3 - INVITARLE AL PORTAL - continuda

e En su ficha queda «con acceso al portal». Si deja de trabajar contigo, pulsa «Retirar
acceso»: se cierran sus sesiones y no puede volver a entrar; sus portes y documentos no se
tocan. Quitarlo de «Colaboradores» también le retira el acceso.

ACCESO AL PORTAL e con acceso al portal
Ya tiene acceso: entra con su correo a ver sus portes. Si no le llegé el correo o lo ha perdido, reenviale la invitacion.

Correo del colaborador obligatorio o
Reenviar invitacion

trafico@transportesaranda.es

Si deja de trabajar contigo, retirale el acceso: no podra volver a entrar.

Retirar acceso
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4 - SUBCONTRATAR UN PORTE

Se lo das al colaborador, con su precio, y emites el
DeCA

Un porte va con tu flota o con un colaborador, no con las dos cosas: si lo tenias asignado a tu

flota, desasignalo primero. Mientras no esté entregado, «Cancelar subcontratacién» lo devuelve
a confirmado.

En la ficha del porte (confirmado y sin asignar a tu flota), abre «Subcontratar a un

colaborador», elige el colaborador y, si ya lo tienes, el precio pactado con él. Pulsa
«Subcontratar».

v Subcontratar a un colaborador

Colaborador Precio pactado (€) — opcional

Transportes Aranda SL v [720 s J

Al subcontratar se comprueba que la autorizacion de transporte del colaborador esté en vigor. Si esta caducada te
avisa, pero te deja seguir.

Subcontratar

e Aparece el bloque «Subcontratado»: el precio pactado, tu margen (solo lo ve el jefe) y la
cadena cliente -» tu empresa — colaborador (porteador efectivo). Elige «Su camién» vy, si

quieres, «Su conductor», y pulsa «Guardar quién lo lleva». Si eliges su conductor, le llega el
porte a su app.

SUBCONTRATADO
¢ Transportes Aranda SL

Precio pactado 1.264,00 € - margen 316,00 €

® vigente

Cadena: Conservas Penarrubia SA — Transportes Bermejo SL — Transportes Aranda SL (porteador efectivo)

Precio pactado (€) obligatorio
Guardar precio
Su camion Su conductor (opcional)
5521 KLM v Raul Gil Navarro v

Guardar quién lo lleva

- a1
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4 - SUBCONTRATAR UN PORTE -+ continua

e En «Documentos», emite el DeCA como siempre. MovingDrive pone al colaborador en la
casilla «Transportista», porque es quien ejecuta el porte (Orden FOM/2861/2012). En un
e-CMR apareces tu como porteador contractual y el colaborador va en la casilla 17.

DOCUMENTOS
DECA PDF
emitido - CSV 382C020AC651

© emitido
» Pedir firma de este DECA (enlace + codigo por email)

En el DeCA, la casilla «Transportista» lleva a Transportes Aranda SL, que es quien ejecuta el porte — lo exige la
Orden FOM/2861/2012, que pide el transportista efectivo. En el e-CMR apareces tu, como porteador contractual, y el
colaborador va en la casilla 17 como porteador sucesivo. No se cambia cambiando el conductor: si el porte lo lleva
otro, cancela la subcontratacion y vuelve a emitir el documento.

Presupuesto (PDF)
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5 - LA ENTREGA

La firma su conductor en la app, o la marcas tu

La entrega firmada en la app vale més que la marcada a mano: lleva la firma, la hora y la
posicién GPS de quien recibe.

Si su conductor tiene acceso a la app, firma la carga y la entrega igual que uno tuyo (lo
explica la «Guia del conductor - Cémo firmar en la app») y el porte pasa solo a «Entregado».
En su app ve el porte con su DeCA, a nombre de su empresa.

’ N
MovingDrive Rail ES v  salir

«— Mis expediciones

DECA Expedido

Ctra. de Alicante 45 — Pol. Jundiz, C/
Mercedes 5

Conservas Pefarrubia SA — Cliente en Vitoria - conserva
vegetal

Entrega al destinatario

‘ Ver PDF (inspeccion) ’

[ Ver QR para inspeccion ]

v Disponible sin conexion

Registrar evento
Tipo
— Elige el tipo de evento — v

Ubicacion

Observacion / reserva
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5 : LA ENTREGA : continua

Si no usa la app, cuando te confirme la entrega pulsa «Marcar ENTREGADA por el
colaborador», al final del bloque «Subcontratado».
SUBCONTRATADO
' Transportes Aranda SL

Precio pactado 1.264,00 € - margen 316,00 €

® vigente

Cadena: Conservas Pefarrubia SA — Transportes Bermejo SL — Transportes Aranda SL (porteador efectivo)

Precio pactado (€) obligatorio
Guardar precio
Su camién Su conductor (opcional)
5521KLM v Raul Gil Navarro v

Guardar quién lo lleva

Esa matricula es la que sale impresa en el documento del transporte. Si la dejas sin informar, el documento sale sin
matricula.

Marcar ENTREGADA por el colaborador Cancelar subcontratacion

e El porte queda «Entregado» y el siguiente paso es facturar a tu cliente, como cualquier otro.

Conservas Pefiarrubia SA e Entregado
EXP-2026-00009 - NIF AO0000042

Murcia — Vitoria

21.500 kg - conserva vegetal - recogida 2026-10-03

1.580,00 €
Cotizado Confirmado Asignado En ruta Entregado Facturado Cobrado
Siguiente paso:
Gestor ~— Singestor —v Cambiar gestor
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6 - PAGARLE

Su factura o tu autofactura, y lo que le debes

La autofactura requiere un acuerdo previo con el colaborador. Cada porte se documenta una
sola vez, y solo cuando estd entregado; si no tiene precio pactado, indica el importe. En
«Rentabilidad» (jefe), el filtro «Flota» separa lo propio de lo subcontratado.

o En su ficha, «Le debes hoy» suma lo entregado sin documentar y lo documentado sin pagar,
con IVA. En «Entregados sin documentar», marca los portes, escribe el «N2 de SU factura» y
pulsa «Registrar su factura». Si trabajdis con autofactura, el botén es «Emitir
AUTOFACTURA» y MovingDrive la numera.

Le debes hoy 1.529,44 €
Documentado sin pagar 0,00 € - entregado sin documentar 1.529,44 €

ENTREGADOS SIN DOCUMENTAR

EXP-2026-00009 - Conservas Pefnarrubia SA - 1.264,00 €
N° de SU factura obligatorio  Base (€) — vacio = suma de pactados

EA—2026—0417 }
Registrar su factura

En «Facturas / autofacturas» queda «pendiente de pago». Cuando le pagues, pulsa «Marcar
pagada».

FACTURAS / AUTOFACTURAS

A-2026-0417 - 1.529,44 € Marcar pagada

2026-10-05 - EXP-2026-00009

® pendiente de pago
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7 - EN EL CHAT DEL COPILOTO

Lo mismo, escribiéndolo

No hace falta el «SL»: basta con su nombre. Si hay dos parecidos, el copiloto te pide el completo.
Nada se hace hasta que pulsas «Confirmar».

o Para subcontratar, escribe por ejemplo «subcontrata lo de Conservas Pefarrubia a
Transportes Aranda por 600 €». El copiloto te ensefia una tarjeta con el porte, el
colaborador, su autorizacién y tu margen (y te avisa si pierdes dinero). Pulsa «Confirmar» y
queda subcontratado.

Buenos dias, soy tu copiloto. Pideme lo
que necesites — por aqui o por
WhatsApp.

subcontrata lo de Conservas Penarrubia
SA a Transportes Aranda por 600 €

¢ Subcontratacion — borrador
EXP-2026-00002 - Conservas
Pefarrubia SA - Murcia — Madrid
Colaborador: Transportes Aranda SL

(2 Autorizacion de transporte vigente
Precio pactado: 600,00 €

i Margen: 150,00 € sobre 750,00 € de
venta

[Z le asigna la expedicion al
colaborador.

4 Confirmar #" Corregir

X Descartar
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7 - EN EL CHAT DEL COPILOTO : continua

Para saber lo que le debes: «;cuanto le debo a Transportes Aranda?». Si no dices a quién, te
da lo que debes a cada uno.

Buenos dias, soy tu copiloto. Pideme lo
que necesites — por aqui o por
WhatsApp.

subcontrata lo de Conservas Penarrubia
SA a Transportes Aranda por 600 €

. Subcontratacién — borrador
EXP-2026-00002 - Conservas
Penarrubia SA - Murcia — Madrid
Colaborador: Transportes Aranda SL
(2 Autorizacion de transporte vigente
Precio pactado: 600,00 €

i Margen: 150,00 € sobre 750,00 € de
venta

(2 le asigna la expedicion al
colaborador.

4 Confirmar 4" Corregir

X Descartar

¢cuanto le debo a Transportes Aranda?

Transportes Aranda SL — su cuenta:
g8 Documentado pendiente de pago:
1.529,44 €
TOTAL que le debes hoy: 1.529,44 €
(IVA incl.)

El detalle y las facturas, en la web:
«Mas » Colaboradores».
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